Na temelju ¢lanka 25. stavaka 1.1 2. Uredbe o uredskom poslovanju (Narodne novine broj
75/21) te ¢lanka 2. stavaka 1.1 2. i ¢lanka 14. stavka 1. Naputka o brojéanim oznakama
pismena te sadrzaju evidencija uredskog poslovanja (Narodne novine broj 132/21) i ¢lanka 20.
Statuta Muzeja Cvelferije (ur. broj: 029/2020) ravnateljica Muzeja Cvelferije dana 29. prosinca
2023. donost:

PLAN KLASIFIKACIJSKIH I BROJCANIH OZNAKA KOJE SE KORISTE U
UREDSKOM POSLOVANJU MUZEJA CVELFERIJE

Clanak 1.
Ovim Planom klasifikacijskih i broj¢anih oznaka koje se koriste u uredskom poslovanju
Muzeja Cvelferije (u daljnjem testu: Planom), utvrduju se klasifikacijske oznake predmeta koji
se pojavljuju u radu tijela, broj¢ane oznake stvaratelja i primatelja akata, kako slijedi:

Glavna | Klasifikacija | Klasifikacija Naziv upravnog podruéja Opis djelatnosti
grupa, grupa ‘ predmeta | prema ili djelatnosti unutar podgrupe
i podgrupa | prema l obliku
| djelatnosti | (broj
\\ unutar dosjea)
| | podgrupe |
GLAVNA ‘ |
| GRUPA |
0 | DRZAVA 1 DRUSTVO,
l USTROJSTVO
1 DRZAVNE VLASTI I
I UPRAVA
| GRUPA |
I . DRZAVA 1 DRUSTVO
| PODGRUPA |
007 | USTANOVE
; (OPCENITO)
| 007-01 01 Osnivanje, ustroj i
‘ ) djelatnosti ustanova
]‘ 007-02 01 Imenovanje
L 1 ravnatelja
\ 007-02 02 Razrjeenje
R ravnatelja
| 007-03 1 01 Ostalo
PODGRUPA | |
U T 1 INFORMIRANJE
. 008-01 | 01 Pristup informacija
L - i ~ 008-02 ‘ 01 Javno informiranje
. 008-03 01 Ostalo
*PODGRUPA 1;
009 ZASTITA OSOBNIH
L N PODATAKA
L 009-01 W 01 Pracenje i provedba
| propisa o  zastiti
B osobnih podataka
009-02 01 Javno informiranje
| 009-03 01 Ostalo
[ GRUPA | | |




03 UPRAVNO
POSLOVANJE
PODGRUPA
030 ORGANIZACIJA,
METODE I TEHNIKE
RADA
030-01 01 Organizacija rada i
- radni procesi
030-02 01 Telekomunikacijska
oprema
030-03 01 Uredska pomagala i
strojevi
030-04 01 Organizacija i
oprema radnih
prostorija i ostalo
032 INFORMACIJSKO-
DOKUMENTACIJSKO
POSLOVANJE
032-01 01 Dokumentacijski i
informacijski
poslovi i usluge
R 032-02 01 Stru¢na biblioteka
032-03 01 Stru¢ni ¢asopisi
032-04 01 Sluzbena glasila
032-05 01 Druga stru¢na
I literatura i ostalo
033 TISKANJE I
UMNOZAVANJE
- L MATERIJALA
- 03301 01 Tiskanje i
B L umnozavanje
| 033-01 02 Uvezivanje
o materijala i ostalo
034 UPRAVNI POSTUPAK 1
) UPRAVNI SPOR
034-01 01 Op¢i upravni
postupak
I 034-02 01 Upravni spor
034-03 01 [zvjestaji o stanju
rjesavanja upravnih
I stvari
034-04 01 [zdavanje potvrda
(opéenito)
- 034-05 02 Ostalo
035 UREDSKO
- POSLOVANJE
035-01 01 Donosenje plana
j klasifikacijskih
oznaka i plana
brojéanih oznaka
L 035-02 01 Postupanje s
} pismenima
C035-03 01 Primjena
1 informacijske
| tehnologije u
uredskom

poslovanju




FODGRUPA

T 036-01

.,1

I

UPRAVLJANJE
DOKUMENTARNIM
GRADIVOM

\

l

01 Cuvanie, zastita,
obrada, vrednovanje,
odabiranje,
pretvorba, koristenje,
izlu¢ivanja
dokumentarnog
radiva
Predaja arhivskog
gradiva nadleznom
arhivu
| Ostalo

| UPRAVNI,
‘I INSPEKCIJSKI 1
| DRUGI NADZORI U
i JAVNOUPRAVNIM
I TIJELIMA |
l\ UPRAVNA \
INSPEKCIJA
040-01 01 Nadzor zakonitosti
op¢ih i pojedina¢nih

T akata

041-01 02 Nadzor nad

zakonitos¢u rada
javnoupravnih tijela
Sustav unutarnjih
kontrola u javnom
sektoru

Unutarnja revizija
Revizija (opéenito)

|

T 04201

J
J

OSTALI NADZORI

Ostali nadzori

PREDSTAVKE,
MOLBE, PRIJEDLOZI 1
PRITUZBE

I

OSTALE
PREDSZFAVKE I
PRITUZBE

052-01 01 Ostale predstavke i
I S prituzbe
S MOLBE I PRIJEDLOZI
053-01 01 1 Molbe i prijedlozi
| ‘ upuceni
‘ | javnoupravnim

tijelima

ODLIKOVANJA,
JAVNE NAGRADE I
PRIZNANJA

A

| i

| P
-

|




061 | JAVNE NAGRADE I
e PRIZNANJA
} S 061-01 01 Javne nagrade i
| priznanja
I
GLAVNA %
. GRUPA |
i ‘ RAD I RADNI ODNOSI
GRL PA i
1 RADNI ODNOSI
PO[)(,RUPA ‘
112 i ZASNIVANJE I
PRESTANAK RADNOG
1 ODNOSA, PRIJAM U
\ SLUZBU I PRESTANAK
! SLUZBE, UGOVOR O
| DJELU, DOPUSNKI
| RAD I OSTALO
| 112-01 01 Radni odnos na
- \ odredeno vrijeme
\‘ 112-01 02 Radni odnos na
I I neodredeno vrijeme
N 112-02 01 Napredovanja
| 112-03 01 Ugovor o djelu
‘: 112-04 01 Ugovor o autorskom
I s djelu
112-05 01 Dopunski rad
112-06 01 Ostalo
113 { RADNO VRIJEME,
} ODMORI, DOPUSTI 1
i BOLOVANJA,
L OBUSTAVE RADA
- | 113-01 01 Radno vrijeme
o 113-02 01 Odmori
11302 02 Dopusti
o ‘ - 113-03 01 Bolovanja i ostalo
114 \ RADNI SPOROVI,
1 MATERIJALNA |
" DISCIPLINSKA
77777 1 ODGOVORNOST
o . 114-01 01 Radni sporovi
1 114-02 01 Materijalna
| odgovornost
‘ 114-03 01 Ostalo
115 ZASTITA NA RADU
| 11501 01 Zaitita na radu
o 115-0 01 Ozljede na radu
. 11503 01 Ostalo
117 ‘A,“ RADNI STAZ
L 117-01 01 Minuli rad
} 117-02 01 Evidencije o radnom
j stazu
11703 01 Ostalo
118 i STRUCNA SPREMA, Strugna sprema,
i | KVALIFIKACIJE kvalifikacije,




priznavanje
inozemnih
kvalifikacija i ostalo

GRUPA
12 B PLACE
PODGRUPA
120 STJECANJE PLACE
120-01 01 Utvrdivanje place
120-01 02 Rasporedivanje i
raspodjela placa
. 120-02 01 Dodaci na pladu
121 OSTALA PRIMANJA
PO OSNOVI RADA
121-01 01 Dnevnica
121-02 01 Naknada za prijevoz
na posao i s posla
121-03 01 Naknada za topli
B obrok
121-04 01 Regres za godi$nji
- i odmor
_121-05 01 Jubilarne nagrade
121-06 01 Otpremnina
I 121-07 01 Autorski honorari
L 121-08 01 Ostalo
GRUPA
13 STRUCNO
USAVRSAVANIJE I
OSPOSOBLJAVANJE
| PODGRUPA
130 TECAJEVI,
SAVJETOVANJA, I
STRUCNA
PUTOVANJA
130-01 01 Tecajevi,
savjetovanja i
seminari
130-02 0l Stru¢na putovanja
131 SPECIJALIZACIJE 1
DRUGA STRUCNA
) USAVRSAVANJA
131-01 01 Edukacije i ostalo
132 VJEZBENICI,
PRIPRAVNICI I
STRUCNA PRAKSA
132-01 01 Stru¢no
. ) B osposobljavanje
) 132-01 02 Stru¢na praksa
133 DRZAVNI, STRUCNI I
PRAVOSUDNI ISPITI
133-01 01 Struéni i drugi ispiti
GRUPA
14 MIROVINSKO I
INVALIDSKO
I OSIGURANJE
PODGRUPA
140 MIROVINSKO

OSIGURANJE




140-1 01 Mirovinsko
osiguranje i
mirovina po osnovi
godina Zivota i
radnog staZa
GLAVNA
GRUPA
2 UNUTARNJI POSLOVI
GRUPA
23 OSTALI UNUTARNJI
I my POSLOVI
PODGRUPA |
231 - JAVNA OKUPLJANJA
231-01 01 Najave okupljanja
231-02 01 Ostalo
GLAVNA
GRUPA
3 GOSPODARSTVO
GRUPA
34 PROMET I
KOMUNIKACIJE
POGRUPA
344 ELEKTRONICKE
KOMUNIKACILJE 1
- POSTANSKE USLUGE
344-01 01 Postanske usluge
344-02 01 Elektronicke
T ) komunikacije
. 7 344-03 01 Ostalo
GRUPA
36 GRADITELJSTVO,
KOMUNALNI
POSLOVI, PROCJENA
VRIJEDNOSTI
NEKRETNINA I
ENERGETSKA
UCINKOVITOST U
B ZGRADARSTVU
PODGRUPA
301 GRADNJA
GRADEVINA I
OBNOVA
361-01 01 Gradnja gradevina
361-02 01 Ostalo
 GRUPA
37 STAMBENO
GOSPODARSTVO,
STAMBENO
ZBRINJAVANJE I
STAMBENI ODNOSI
PODGRUPA
372 POSLOVNI PROSTORI
372-01 01 Poslovni prostori
koje koriste
- javnopravna tijela
GLAVNA
GRUPA

4

FINANCIJE

L_GRUPA




40 FINANCIJE
I (OPCENITO)
PODGRUPA
400 FINANCIJSKO-
- - PLANSKI DOKUMENTI
400-01 01 Financijski planovi
) 400-02 01 Financijski izvjestaji
~400-03 01 Planovi nabave
1 400-04 01 Ostalo
401 KNJIGOVODSTVENO-
RACUNOVODSTVENO
- POSLOVANJE
401-01 01 Raduni
401-01 02 Predracuni
402-02 01 Ugovori i ostalo
402 FINANCIRANJE
402-01 01 Financiranje javnih
I o potreba
402-01 02 Refundacije, povrat
402-02 01 Financiranje iz
proraduna
402-03 01 Fondovi
403-04 01 Ostalo
406 UPRAVLJANJE
IMOVINOM I
NABAVLJANJE
IMOVINE
406-01 01 Sitni inventar
406-02 01 Javna nabava
406-03 01 Inventure
406-04 01 Ostalo
| GRUPA
42 JAVNI RASHODI
PODGRUPA |
421 DONACIJE,
SUBVENCLJE 1
HUMANITARNA
POMOC
421-01 01 Donacije
422 UPRAVLJANJE
JAVNIM DUGOM
422-01 01 Kreditna zaduzenja i
- ostalo
GRUPA
43 DOHOCI KORISNIKA
PRORACUNSKIH
SREDSTAVA
PODGRUPA |
430 RASPOLAGANJE
PRORACUNSKIM
. SREDSTVIMA
B 430-01 0l Ugovorne obveze
L 430-02 01 Zakonske obveze
o 130-03 01 Ostalo
432 POSLOVANJE
KORISNIKA
L PRORACUNA




| 432-01 01 Procedure o
f blagajnickom
3 e poslovanju
Wy 432-02 01 Vodenje propisane
B 1 evidencije
| 432-03 01 Ostalo
GRUPA |
45 w‘ NOVCANI I KREDITNI
I SUSTAV
PODGRUPA ‘
453 | POSLOVI
B OSIGURANJA
453-01 01 Osiguranje
GRUPA
47 KONTROLA
FINANCIJSKOG
- POSLOVANJA
PODGRUPA
470 i FINANCIJSKI NADZOR
L 470-01 01 Fiskalna
| odgovornost
GLAVNA |
| GRUPA
5 ZDRAVSTVO,
| SOCIJALNA ZASTITA,
: BRANITELJI,
; DEMOGRAFIJA 1
I OBITELJ
GRUPA |
50 i ZDRAVSTVENA
ZASTITA 1
ZDRAVSTVENO
| OSIGURANJE
PODGRUPA
504 INCIDENTNA I
| KRIZNA
ZDRAVSTVENA
_ L STANJA
504-01 01 Poslovi vezani uz
incidentna i krizna
1 stanja
I 504-02 01 Mijere i preporuke za
| suzbijanje epidemija,
| pandemija
GLAVNA |
GRUPA
6 | OBRAZOVANJE,
’5 ZNANOST, KULTURA,
i SPORT 1 RAZVOJ
“ DIGITALNOG
. o 7‘7 DRUSTVA
GRUPA |
61 | KULTURA
PODGRUPA |
610 ’ MANIFESTACIJE I
R KOMEMORACIJE
610-01 01 Kulturne
manifestacije




[ 610-02 01 Obiljezavanje
} obljetnica i
I prigodnih datuma
| 610-03 01 Ostalo
611 | KULTURNO I
i UMJETNICKO
| STVARALASTVO
i  611-01 01 Muzejska djelatnost
T 611-02 01 Nakladnicka
L djelatnost
| 611-03 01 Likovna djelatnost
. 6ll-04 01 Ostalo
612 } ZASTITA KULTURNE
N BASTINE
L 612-01 01 Zagtita i obrada
arhivskog gradiva
koje predstavlja
I R kulturnu bastinu
\ 612-02 01 Ostalo
GRUPA |
65 INFORMATIKA I
DIGITALNO DRUSTVO
PODGRUPA
651 RAZVOJ DIGITALNOG
I DRUSTVA
i 650-01 01 Informaticka oprema
‘ i informacijski
- | sustavi
jr 650-02 01 Struénjaci za
| podrucje
1 informacijskih
L tehnologija
& 650-03 01 Ostalo
GLAVNA |
| GRUPA |
9 \ OSTALI POSLOVI
— |
GRUPA |
95 - STATISTIKA
PODGRUPA
957 STATISTICKI PODACI
I ~957-01 01 Korisni¢ki zahtjevi
- 957-02 02 Zastita podataka
958 OSTALE STATISTIKE
1 _958-01 01 Muzejska statistika
Clanak 2.

Sukladno Uredbi o uredskom poslovanju (,Narodne novine™ br. 75/21) i odredbi
Ministarstva pravosuda i uprave, brojéana oznaka Muzeja Cvelferije je 2196-12-5.

Clanak 3.
Ustrojstvene jedinice i sluzbene osobe, odnosno djelatnici Muzeja koristit ¢e broj¢ane
oznake kako slijedi:



2196-12-5-01 ‘ Ravnatelj Muzeja

Clanak 4.

Ovaj Plan primjenjuje se od 01. sije¢nja 2024. godine, a objavit ¢e se na sluzbenoj
stranici Muzeja Cvelferije.

KLASA: 035-01/23-01/01
URBROIJ: 2916-12-5-01-23-01

Ravnateljica




